
 
 
Die Suchthilfe Wuppertal gGmbH ist ein gemeinnütziges Unternehmen mit Einrichtungen, Diens-
ten und Initiativen im Raum Wuppertal und in der nördlichen Region des Kreises Mettmann. Ge-
gründet wurde der Rechtsvorgänger der Organisation 1978 mit dem Ziel, die Angebote für Men-
schen mit substanzbezogenen Problemen und Abhängigkeiten von legalen und illegalen Sucht-
mitteln weiterzuentwickeln. Wir bieten Menschen mit Suchterkrankungen und substanzbezoge-
nen Anliegen Kontaktmöglichkeiten, Beratung, alltagspraktische Unterstützung, Gruppenange-
bote, psychosoziale Betreuung bei Substitution und Diamorphin gestützter Behandlung, ambu-
lant betreutes Wohnen, Angebote zur Überlebenssicherung, Maßnahmen zur Integration und Be-
schäftigung und familienbezogene Hilfen an. 
 
Sie finden uns an vier Standorten in Wuppertal und an einem Standort in Velbert. 
 
Für unsere Einrichtung Café Okay in Wuppertal suchen wir zum 01.07.2026 befristet für ein Jahr 
eine Verwaltungskraft (m/w/d) mit einem Stundenumfang von 19,5 Stunden pro Woche. 
 
Das Café Okay dient als Anlaufstelle mit abstinenzorientiertem Setting für Personen mit Konsum-
störungen von legalen und illegalen Substanzen (wie Medikamente, Alkohol oder Cannabis) so-
wie risikoreichem Konsum und bietet die Möglichkeit, dem Alltag eine neue Struktur zu geben. 
Wir bieten professionelle Unterstützung und Beratung für Menschen mit Substanzkonsumstörun-
gen, für von dieser Problematik bedrohte Menschen sowie für deren Angehörige und naheste-
hende Personen. 
 
Näheres zu der Einrichtung und unserer Arbeit finden Sie unter www.sucht-hilfe.org 
 
Der Aufgabenbereich umfasst u. a. 

• Organisation und administrative Aufgaben 
• Rechnungsprüfung und Unterstützung bei der Buchhaltung 
• Kommunikation mit Klient:innen und internen und externen Stellen 

 
Damit überzeugen Sie uns 

• Kaufmännische Ausbildung oder vergleichbar 
• Selbstständiges Handeln, Flexibilität, Organisationsgeschick und Zuverlässigkeit 
• Kooperations- und Kommunikationsfähigkeit 
• MS Office-Kenntnisse 
• Vorzugsweise Führerschein Klasse B 

 
Das bieten wir Ihnen 

• Einen attraktiven, teamorientierten Arbeitsbereich 
• Vergütung in Anlehnung an den TVöD 

 

http://www.sucht-hilfe.org/


Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie bitte Ihre aussagefähigen Bewerbungsunter-
lagen per E-Mail an bewerbung@sucht-hilfe.org  
 
Kontakt: Frau Karin Proft 
 
Bitte beachten Sie unsere Datenschutzerklärung. 
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